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Hankinnan kuvaus
Äänekosken kaupunki pyytää tarjouksia markkinointi- ja viestintämateriaalien toimittamisesta. 

Tavoitteenamme on lisätä alueellemme sijoittuvien yritysten määrää laadukkaiden ja vaikuttavien markkinointi- ja 
viestintämateriaalien avulla. Haemme yhteistyökumppania, joka pystyy tuottamaan monikanavaista sisältöä, joka tukee alueen 
vetovoimaa ja houkuttelee uusia yrityksiä sijoittumaan. Olemme uudistaneet Business Äänekoski brändi-identiteetin vuonna 2024 
ja materiaalien tulisi noudattaa nykyistä brändi-identiteettiä. Verkkosivujen materiaalit toteutetaan Business Äänekosken 
verkkosivuille osoitteeseen: www.businessaanekoski.fi.

Hankinta toteutetaan Keski-Suomen Liiton rahoittaman hankkeen puitteissa, joten hankkeen markkinointimateriaaleissa, 
asiakirjoissa ja hankkeen viestinnässä on mainittava hankkeen rahoittaja Keski-Suomen liitto ja/tai käytettävä Keski-Suomen liiton 
logoa. Digitaalisten palvelujen tarjoamisesta annetun lain (306/2019) mukaiset saavutettavuusvaatimukset koskevat hankkeen 
kehittämää, tarjoamaa ja ylläpitämää verkkopalvelua. Verkkopalvelun tulee täyttää lain edellyttämät saavutettavuusvaatimukset, 
jotta verkkopalveluista aiheutuvat kustannukset olisivat tukikelpoisia.

Osakokonaisuuksiin voidaan valita sama palveluntuottaja tai eri palveluntuottajat. Tarjoukset vertaillaan 
osakokonaisuuskohtaisesti. 

Markkinointimateriaalin toteutus osa-alueen kattohinta on 40 000 € ja Viestintämateriaalin toteutus osa-alueen kattohinta on 10 
000 €. Osa-alueen kattohinnan ylittäviä tarjouksia ei hyväksytä vertailuun. 

Hankintalaji

Palvelut

Hankinnan ennakoitu arvo tai hintahaarukka (ilman ALV)

Täsmällinen arvo tai hintahaarukka
40000 - 50000 EUR

Hankinnan pääasiallinen toteutuspaikka

FI193-Keski-Suomi

Hankintamenettely

Hankintamenettely

Rajoitettu menettely

Hankinnan kohde jaettu osiin
Kyllä

Sähköistä huutokauppaa käytetään
Ei

Tarjoukset osa-alueittain sallittu
Kyllä
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Hankintamenettelyä koskevat lisätiedot
Tarjous tulee jättää sähköisesti Tarjouspalvelu.fi:ssä. Muulla tavalla jätettyjä tarjouksia ei hyväksytä. Tarjoaja vastaa siitä, että 
tarjous on perillä määräaikaan mennessä. Jättämällä tarjouksen tähän tarjouspyyntöön tarjoaja hyväksyy 
tarjouspyyntöasiakirjoissa olevat ehdot. Tarjous on tarjoajaa sitova ja tarjoaja vastaa tarjouksen oikeellisuudesta. Tarjoajan ei ole 
mahdollista muuttaa tarjoustaan jälkikäteen. Tarjousten jättämiselle varatun määräajan jälkeen tarjouksia ei voi jättää sähköisesti 
Tarjouspalvelu.fi:ssä. 

Tarjouksen tekemisestä, esittelystä tai muusta menettelyyn osallistumisesta ei makseta tarjoajille korvausta.

Hankintaan liittyvät tilaajan hankinta-asiakirjat ovat saatavissa suomen kielellä. Jos yritys haluaa tarjousasiakirjat muulla kielellä, 
käännättäminen ja siitä aiheutuvat kustannukset ovat yrityksen itsensä vastattavia.

Menettelyn vaiheet ovat seuraavat:
1. Tarjousten avaaminen
2. Tarjoajien soveltuvuuden tarkistaminen
3. Tarjousten tarjouspyynnön mukaisuuden tarkistaminen
4. Tarjousten vertailu
5. Hankintapäätöksen teko ja päätöksestä ilmoittaminen
6. Hankintasopimuksen solmiminen.

Ensimmäisessä vaiheessa Tarjouspalvelu.fi:ssä jätetyt tarjoukset avataan määräajan päättymisen jälkeen. Muulla tavoin 
saapuneita tarjouksia ei avata. 

Toisen vaiheen tarkoituksena on selvittää tarjoajan edellytykset suoriutua hankinnan toteuttamisesta asianmukaisesti. 
Edellytysten arvioimiseksi tarjouspyynnön kohdassa "Soveltuvuusvaatimukset" on asetettu kriteerit, joiden mukaisesti tarkistetaan 
tarjoajan edellytykset suoriutua hankinnan toteuttamisesta. 

Kolmannessa vaiheessa tarkistetaan, täyttävätkö soveltuvuusvaatimusten mukaisten tarjoajien tarjoukset tarjouspyynnössä 
asetetut vaatimukset hankinnan kohteelle. Tarjouspyynnön vastaiset tai edes osittain hankinnan kohteelle asetettuja 
vähimmäisvaatimuksia vastaamattomat tarjoukset suljetaan hankintamenettelyn ulkopuolelle.

Neljännessä vaiheessa saadut tarjoukset vertaillaan keskenään tarjouspyynnössä ilmoitettujen vertailuperusteiden mukaisesti.

Viidennessä vaiheessa toimivaltainen taho tekee hankinnasta hankintapäätöksen. Tehty hankintapäätös annetaan sähköisesti 
tiedoksi kaikille tarjouksen jättäneille Tarjouspalvelu.fi:n kautta ja julkaistaan kaupungin Internet-sivuilla. Hankintapäätökseen voi 
hakea muutosta siten kuin päätöksen muutoksenhakuohjeissa mainitaan. Hankintapäätös voi muuttua tehdyn valituksen, 
hankintaoikaisun tai ylemmän viranomaisen otto-oikeuden perusteella.

Kuudennessa vaiheessa hankintasopimus syntyy kirjallisen sopimuksen allekirjoittamisella. Viimeistään ennen sopimuksen 
allekirjoittamista tarjouskilpailun voittaneelta tarjoajalta tarkistetaan Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset.

Hankintayksikkö voi tarvittaessa pyytää tarjoajalta milloin tahansa hankintaprosessin aikana lisäselvityksiä tarjoajan 
soveltuvuuden tai tarjouksen tarjouspyynnön mukaisuuden toteamiseksi.

Hankintamenettely voidaan keskeyttää todellisesta ja perustellusta syystä, esimerkiksi jos hankinnalle varatut määrärahat eivät 
riitä, yksikään tarjous ei vastaa tarjouspyyntöä hankintayksikön edellyttämällä tavalla tai saadaan vain yksi (1) hyväksyttävissä 
oleva tarjous. Hankintayksiköllä on todellinen ja perusteltu syy keskeyttää hankinta myös, jos tarjouspyynnössä ilmenee 
jälkikäteen virhe, joka ei ole mahdollistanut tarjoajien tasapuolista kohtelua tai jos toimintaympäristössä on tapahtunut sellaisia 
muutoksia, joiden perusteella tarjouspyyntö ei ole omiaan tuottamaan tarkoituksenmukaista ratkaisua.

Tarjousten tai osallistumishakemusten vastaanottamisen määräaika

27.5.2025 9:00 (UTC +3)

Vähimmäisaika, joka tarjoajan on pidettävä tarjouksensa voimassa

tai Kesto (kuukausina): (tarjouksen ilmoitetusta vastaanottopäivästä)
3

Tarjouksen valintaperuste
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Kokonaistaloudellisesti edullisin tarjous ottaen huomioon tarjouspyyntöasiakirjoissa esitetyt vertailuperusteet

Tarjouspalvelun tiedot

Vertailuperusteiden määrittely järjestelmässä
Pisteytys

Useiden tarjousten toimittaminen sallittu
Kyllä

Lisätietokysymykset

Lisätietokysymykset on lähetettävä mennessä
19.5.2025 12:00

Lisätiedot
Tarjoajien tasapuolisen ja syrjimättömän kohtelun vuoksi emme vastaa lisätietokysymyksiin sähköpostitse tai puhelimitse. 
Kysymykset tulee esittää Tarjouspalvelu.fi -portaalin kautta kysymysten jättöaikana. Samassa paikassa annetaan myös 
vastaukset esitettyihin kysymyksiin. Mikäli mahdollista, kysymyksiin vastataan sitä mukaa kun niitä tulee, mutta kuitenkin 
viimeistään 21.5.2025.

Tarjoajien tulee käydä katsomassa esitetyt kysymykset ja niihin annetut vastaukset sekä mahdolliset tarjouspyyntöä koskevat 
täsmennykset. Tarjoajien tulee huomioida mahdollisesti annetut vastaukset ja lisätiedot tarjouksessaan. Lisätietokysymyksiin 
mahdollisesti annetuilla vastauksilla voidaan täsmentää tarjouspyyntöasiakirjojen ehtoja. Ehdot ovat tarjoajia sitovat.

Liikesalaisuustiedot

Liikesalaisuustietojen ehdottaminen sallittu

Kyllä

Soveltuvuusvaatimukset
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Tarjoajan tulee täyttää kaikki jäljempänä esitetyt tarjoajalle asetetut soveltuvuusvaatimukset. Tarjoajalla tulee olla taloudelliset, 
tekniset ja ammatilliset edellytykset suorittaa hankinta. Tarjouksen antaja sitoutuu tarjouksen jättäessään erillisestä pyynnöstä 
toimittamaan myös muun kuin jäljempänä mainitun selvityksen edellytyksistään hankinnan toteuttamiseen. Tarjoaja vakuuttaa 
tarjouksen jättäessään, että alla olevat soveltuvuusvaatimukset täyttyvät.

Tarjoajan soveltuvuuden todistavat asiakirjat tarkistetaan ennen hankintapäätöksen tai -sopimuksen tekemistä vähintään 
tarjousvertailussa alustavasti parhaiten menestyneeltä tarjoajalta, mutta todistukset voidaan pyytää useammaltakin tarjoajalta 
hankintamenettelyn asianmukaisen kulun varmistamiseksi. Pyydetyt selvitykset tulee toimittaa hankintayksikön ilmoittamassa 
määräajassa. 

Mikäli tarjoaja tai tarjoajan alihankkija on ulkomaalainen toimija, on tarjoajan toimitettava alla esitettyjen vaatimusten mukaiset 
todistukset ja selvitykset yrityksen sijoittumismaan lainsäädännön mukaisella rekisteriotteella tai vastaavalla muulla todistuksella 
tai muulla yleisesti hyväksyttävällä tavalla, kuten antamalla sijoitusmaan mukainen valaehtoinen tai vakuutuksella vahvistettu 
ilmoitus. Tarjoajan tai sen alihankkijan sijoittumismaasta riippumatta muulla kuin suomen kielellä laaditut dokumentit on 
hankintayksikön pyynnöstä käännätettävä suomeksi virallisen kääntäjän toimesta tarjoajan kustannuksella.

Tarjoaja, jolla ei voida katsoa olevan teknisiä, taloudellisia tai muita edellytyksiä urakan toteuttamiseksi tai joka on laiminlyönyt 
verojen ja lakisääteisten sosiaalimaksujen suorittamisen Suomessa tai siinä maassa, jossa tarjoajan pääpaikka sijaitsee, voidaan 
sulkea pois tarjouskilpailusta. Tarjoaja, joka syyllistyy väärien tietojen antamiseen toimittaessaan pyydettyjä tietoja tai tarjoaja, 
joka ei asetetussa määräajassa toimita pyydettyä selvitystä, suljetaan tarjouskilpailusta pois. 

Tarjoajan kelpoisuutta osoittavien todistusten tietosisällön tulee olla ajantasaista. Tarjoajan taloudellista ja rahoituksellista 
tilannetta tai vakuutusten voimassaolon todentavat todistukset ja selvitykset saavat olla enintään kolme kuukautta (3 kk) vanhoja 
tarjousten viimeisestä jättöpäivästä lukien, lukuun ottamatta liikevaihtoa koskevia selvityksiä. Tilaajavastuulain mukaiset 
selvitykset eivät saa kolmea kuukautta (3 kk) vanhempia selvitysten esittämisajanhetkestä lukien.

Erillisten todistusten ja selvitysten toimittamisen voi korvata Vastuugroup.fi/Luotettava kumppani -raportilla. Raportilta puuttuvat 
tiedot on lähetettävä erikseen.

Vaatimuksen nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

1. TARJOAMINEN RYHMITTYMÄNÄ

1.1 Mikäli yritysten voimavarat tai resurssit eivät riitä 
hankinnan toteuttamiseen yksin, saavat yritykset ilmoittautua 
tarjoajiksi ryhmittymänä. Ryhmittymällä tarkoitetaan yritysten 
yhteistyötä hankintasopimuksen saamiseksi. Ryhmittymän 
jäsenet vastaavat suorituksesta yhteisvastuullisesti, eli kukin 
ryhmittymän jäsen on tilaajaan nähden vastuussa myös 
muiden ryhmittymän jäsenten suorituksista. Sopimuksen 
tekeminen ryhmittymän kanssa edellyttää ryhmittymään 
kuuluvien yritysten yhteisvastuullista sitoutumista 
sopimuksen velvoitteisiin ja vastuisiin. Kaikilta ryhmittymän 
jäseniltä tulee olla kirjallinen sitoumus voimavarojen käytöstä 
tarjouksen liitteenä.

Se, mikä tässä tarjouspyynnössä ja sen liitteissä koskee 
tarjoajaa, koskee myös tarjoajana olevaa ryhmittymää. 
Ryhmittymän on yhdessä osoitettava hankintayksikölle 
taloudellista ja rahoituksellista tilannetta, teknistä 
suorituskykyä ja ammatillista pätevyyttä koskevien sekä 
muiden vaatimusten täyttyminen. Kunkin ryhmittymän 
jäsenen tulee täyttää Tilaajavastuulain mukaiset 
vaatimukset, mikäli niiden yhtiömuotoa koskeva lainsäädäntö 
sitä edellyttää, sekä vaatimukset siitä, että pakolliset tai 
harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet eivät täyty.

Ryhmittymänä tehdyssä tarjouksessa tulee ilmoittaa, että se 
on tehty ryhmittymänä. Myös kaikki ryhmittymän jäsenet 
tulee ilmoittaa tarjouksessa.

Alihankinta ja ryhmittymät soveltuvuuden arvioinnissa: 
https://www.aanekoski.fi/hallinto-ja-paatokset/hallinto-ja-
talous/julkiset-hankinnat/Tarjoaja_ryhmittyma_tai_alihankinta
_soveltuvuuden_arvioinnissa.pdf

1.2 Jätetäänkö tarjous ryhmittymänä?
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Jos kyllä

1.2.1 Mikäli tarjous jätetään ryhmittymänä, tulee tarjoajan 
ladata tarjouksen liitteeksi allekirjoitettu sopimus, josta 
ilmenee, että kaikki ryhmittymän jäsenet ovat sitoutuneet 
asettamaan voimavaransa hankinnan toteuttamiseen. 
Allekirjoitettu sopimus ryhmittymästä ladataan tähän.

Lataus vaaditaan

2. ALIHANKKIJOIDEN KÄYTTÖ

2.1 Mikäli Tarjoaja käyttää toimituksessa alihankkijoita, 
tarjouskilpailun voittajaksi valitulla Toimittajalla on 
kokonaisvastuu toimituksesta, sen 
vaatimustenmukaisuudesta sekä sopimusvelvoitteiden 
täyttämisestä Tilaajaa kohtaan. Toimittaja vastaa 
käyttämänsä alihankkijan osuudesta kuin omastaan. 
Toimittaja vastaa myös siitä, että alihankkija noudattaa 
omalta osaltaan toimittajalle asetettuja velvoitteita tuotteita ja 
palveluita toimittaessaan ja tuottaessaan. 

Toimittaja voi tilaajan kirjallisen hyväksynnän saatuaan 
sopimuskauden aikana lisätä uusia alihankkijoita tai vaihtaa 
niitä. Kaikki alihankkijat tulee aina hyväksyttää Tilaajalla. 
Tilaaja voi perustellusta syystä kieltää toimittajaa 
käyttämästä tiettyä alihankkijaa. Myös alihankkijoiden tulee 
täyttää Tilaajavastuulain mukaiset vaatimukset, mikäli niiden 
yhtiömuotoa koskeva lainsäädäntö sitä edellyttää. 
Alihankkijoita ei myöskään saa rasittaa hankintalain 80 § tai 
81 § tarkoittama poissulkuperuste.

Tarjoaja voi käyttää soveltuvuusvaatimusten täyttämiseen ja
/tai hankinnan toteuttamiseen muiden yksiköiden 
voimavaroja (= voimavara-alihankkijaa). Voimavaroja 
voidaan käyttää soveltuvuusvaatimusten tai vertailukriteerien 
täyttämiseen vain niiltä osin, kuin voimavara-alihankkija 
osallistuu niihin vastuisiin, joiden täyttämiseksi voimavaroja 
hyödynnetään. Tavanomaisesta alihankkijasta poiketen 
voimavara-alihankkijaa ei voi vaihtaa sopimuskauden aikana.

Alihankinnan käyttämisestä riippumatta tarjoajan tulee 
osallistua hankinnan toteuttamiseen myös itse.

Alihankinta ja ryhmittymät soveltuvuuden arvioinnissa: 
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:
//www.aanekoski.fi/hallinto-ja-paatokset/hallinto-ja-talous
/julkiset-hankinnat/Tarjoaja_ryhmittyma_tai_alihankinta_sovel
tuvuuden_arvioinnissa.pdf

"Kyllä" vaaditaan

2.2 Käyttääkö tarjoaja alihankkijoita?

Jos kyllä

2.2.1 Selvitys tarjoajan käyttämistä alihankkijoista ja 
heidän roolistaan sopimuksen toteuttamisessa. Mikäli 
tarjoaja käyttää voimavara-alihankkijaa, tulee 
voimavaroihin vetoaminen ja voimavarat yksilöidä 
selvästi.

Lataus vaaditaan

3. TILAAJAVASTUULAIN MUKAISET 
SELVITYKSET 



Äänekosken kaupunki
558783 / Sijoittumismarkkinointimateriaalien hankinta
Kansallisen kynnysarvon alittava hankinta (pienhankinta)
Päiväys 13.5.2025 Sivu 7/14

Äänekosken kaupunki
Hallintokatu 4
44100 ÄÄNEKOSKI
2045520-5

Sähköpostiosoite hankinta@aanekoski.fi
Internet http://www.aanekoski.fi

3.1 Tarjoajan tulee täyttää tilaajavastuulain edellyttämät 
velvoitteet. Tilaajavastuulain mukaisten vaatimusten 
täyttymisen voi osoittaa Luotettava Kumppani -palvelun 
raportilla, RALA-raportilla tai toimittamalla velvoitteiden 
täyttymisen osoittavat selvitykset niiltä osin kun tietoja ei ole 
saatavissa Suomessa tai muussa Euroopan talousalueen 
valtiossa olevasta maksuttomasta tietokannasta. Mikäli 
kaikki edellytetyt selvitykset eivät käy toimitetulta raportilta 
ilmi, tulee puuttuvista tiedoista toimittaa erillinen selvitys. 

Tarjoajayrityksen tulee täyttää tilaajavastuulain velvoitteet 
ilman voimavara-alihankkijoiden voimavarojen 
hyödyntämistä. Lisäksi tilaajavastuulakia koskeva 
soveltuvuusvaatimus koskee myös kaikkia mahdollisesti 
esitettyjä alihankkijoita.

Tilaajavastuulain mukaisten velvoitteiden noudattaminen 
tulee pyynnöstä osoittaa myös sopimuskauden aikana 
tilaajavastuulaissa määritellyssä aikataulussa.

Laki tilaajan selvitysvelvollisuudesta ja vastuusta 
ulkopuolista työvoimaa käytettäessä (1233/2006).

"Kyllä" vaaditaan

3.2 Tilaajavastuulain mukaiset selvitykset ovat:
1) selvitys siitä, onko yritys merkitty ennakkoperintälain (1118
/1996) mukaiseen ennakkoperintärekisteriin ja 
työnantajarekisteriin sekä arvonlisäverolain (1501/1993) 
mukaiseen arvonlisäverovelvollisten rekisteriin
2) kaupparekisteriote tai kaupparekisteristä muutoin saadut 
kaupparekisteriotetta vastaavat tiedot
3) selvitys siitä, ettei yrityksellä ole verotustietojen 
julkisuudesta ja salassapidosta annetun lain (1346/1999) 20 
b §:n 1 momentin 2 kohdassa tarkoitettua verovelkaa taikka 
viranomaisen antama selvitys verovelan määrästä
4) todistukset työntekijöiden eläkevakuutusten ottamisesta ja 
eläkevakuutusmaksujen suorittamisesta tai selvitys siitä, että 
erääntyneitä eläkevakuutusmaksuja koskeva maksusopimus 
on tehty*
5) selvitys työhön sovellettavasta työehtosopimuksesta tai 
keskeisistä työehdoista 
6) selvitys työterveyshuollon järjestämisestä

*mikäli tarjoaja toimii yksityisenä elinkeinonharjoittajana (ns. 
toiminimiyrittäjä), hänellä on oltava voimassa oleva YEL-
eläkevakuutus.

"Kyllä" vaaditaan

3.3 Ovatko tarjoajan tiedot saatavissa Vastuugroup.fi
/Luotettava kumppani -palvelusta?

3.4 Onko tarjoajalla maksamattomia verovelkoja vähintään 
tuhat euroa (1000 €) tai maksamattomia 
eläkevakuutusmaksuja tai muita maksamattomia 
lakisääteisiä maksuja? 

Vaaditut selvitykset tarkistetaan Luotettava kumppani -
raportilta tai YTJ-järjestelmästä (https://www.ytj.fi). Jos 
tarjoajalla on maksamattomia verovelkoja,  tarjoajan tulee 
toimittaa erikseen pyydettäessä verovelkatodistus, sopimus 
verojen/maksujen maksamisesta ja asianomaisen 
viranomaisen antama lausunto sopimuksen 
noudattamisesta. 

Valinta vaaditaan

Jos kyllä

Tarjoajan tulee toimittaa verovelkatodistus ja/tai 
maksunsaajan hyväksymä sopimus verojen/maksujen 
maksamisesta ja asianomaisen viranomaisen antama 
lausunto sopimuksen noudattamisesta.

Puutteet maksusuunnitelman noudattamisessa 
oikeuttavat sulkemaan tarjoajan hankintamenettelyn 
ulkopuolelle.

Selvitys pyydetään lataamaan jo tarjouksen liitteeksi, 
mutta se tulee joka tapauksessa toimittaa viimeistään 
hankintayksikön pyynnöstä.
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4. HANKINTALAIN MUKAISET 
POISSULKEMISPERUSTEET

4.1 Tarjoaja vakuuttaa, että tarjoajaa tai sen hallinto-, johto- 
tai valvontaelimen jäsentä tai edustus-, päätös- tai 
valvontavaltaa käyttävää henkilöä eivät koske Hankintalain 
80 §:n mukaiset ns. pakolliset poissulkemisperusteet.

Poissulkemisperusteet: https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2016
/20161397

"Kyllä" vaaditaan

4.2 Tarjoaja vakuuttaa, että sitä eivät koske Hankintalain 81 
§:n mukaiset ns. harkinnanvaraiset poissulkemisperusteet.

Poissulkemisperusteet: https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2016
/20161397

"Kyllä" vaaditaan

5. VAKUUTUKSET

5.1 Tarjoajalla on voimassa oleva harjoitetun toiminnan 
riskeihin suhteutettuna riittävä vastuuvakuutus ja tarjoaja on 
huolehtinut vakuutusmaksujen suorittamisesta. Tarjoajan 
tulee pyynnöstä toimittaa todistus vakuutuksen 
voimassaolosta.

"Kyllä" vaaditaan

Jos kyllä

5.1.1 Halutessaan tarjoajan voi ladata todistuksen 
vakuutuksen voimassaolosta jo tarjouksensa liitteeksi 
tähän.

6. MUUT VAATIMUKSET

6.1 Tarjoaja vakuuttaa, että tarjoajaa, tarjoajan alihankkijaa 
tai näiden edustus-, johto- tai valvontavaltaa käyttävää 
henkilöä ei ole asetettu liiketoimintakieltoon tai rasita 
Euroopan unionin (EU) tai Yhdistyneiden kansakuntien (YK) 
kohdistama pakote taikka Suomen viranomaisen asettama 
pakote tai varojen jäädyttämispäätös.

"Kyllä" vaaditaan

6.2 Tarjoaja hyväksyy, että hankintapäätös annetaan 
tiedoksi sähköisesti.

"Kyllä" vaaditaan

Hankinnan kohteen kriteerit

Markkinointimateriaalin toteutus
Hinnan maksimipisteet: 20,00

Hinnan pisteiden laskentatapa: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Laadun maksimipisteet: 80,00

Laadun pisteiden laskentakaava: (tarjottu arvo / suurin annettu arvo) * maksimipisteet

Osa-alueen sisäiset osatarjoukset sallittu: Ei

Kohteen painoarvo hinnan maksimipisteistä määritettävissä: Ei

Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Markkinointimateriaalin toteutus
Hankittava määrä: kokonaishinta (alv 0 %) (EUR / kokonaishinta (alv 0 %))

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Videotuotanto: Vähintään 1 video Äänekosken tarjoamista 
mahdollisuuksista ja vahvuuksista, joissa esitellään tilaajan 
kanssa sovittuja alueen toimijoita. Videon minimipituus 1 
minuutti maksimi 5 minuuttia. Lisäksi vähintään kolme (3) 
sosiaaliseen mediaan soveltuvaa pystyvideota, joiden pituus 
on alle 30 sekuntia. Videotuotannon tulee olla Business 
Äänekosken brändin mukaista sekä olla markkinoinnillisesti 
ja myynnillisesti laadukasta. 
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Digitaalinen sisältö: Facebook kampanja, jonka teema on 
sijoittuminen Äänekoskelle sekä verkkosivumateriaalit 
alueelle sijoittumisen tueksi. Hankkeen aikana toteutetaan 
yksi kampanja, johon tarjoaja tuottaa Facebook 
markkinointiin soveltuvaa erilaista materiaalia. Tilaaja hoitaa 
itse kampanjan maksullisen markkinoinnin. Verkkosivuille 
tarjoaja tuottaa laajempia kokonaisuuksia, kuten 
kampanjasivun, kuva- ja tekstimateriaalia, joka sisältää mm. 
yritysalueista ( n. viisi (5) aluetta) tehdyt esittelyt ja omat 
alasivut jokaiselle alueelle. Tilaaja toimittaa perustiedot 
alueista tarjoajalle. 

Painettu materiaali: Esitteet, flyerit, roll-up sijoittumisen 
tueksi. Esitteen laajuus vähintään 10 sivua, lisäksi 
messujakoon sopiva flyer sekä roll up. Tarjoaja tuottaa 
painokelpoisen materiaalin ja tilaaja vastaa painatuksesta ja 
niiden kuluista. 

Kevyt markkinointisuunnitelma: Suunnitelma, jossa 
määritellään aikataulut eri toimenpiteille hankkeen aikana. 
Hanke päättyy 31.12.2026. 

Osa-alueen yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta sisältää kaikki palveluntuotannon kustannukset, erillisiä 
matkakustannuksia, laskutuskuluja yms. veloituksia ei 
hyväksytä. Hinnat ilmoitetaan ilman arvonlisäveroa eli alv 0%.

"Kyllä" vaaditaan

Lataa tähän hintaerittely kustannuksista. Huomioi, että 
hintaerittely ei muodosta oikeutta kiinteän kokonaishinnan 
ylittävään laskutukseen, vaikka tarjoajan arvio kuluvasta 
työajasta ylittyisi. Hintaerittelyltä ei vaadita 
yksityiskohtaisuutta, mutta tarjoajan tulee jaotella 
palveluntuotannon kustannuksia tilaajalle edes karkealla 
tasolla esimerkiksi erilaisten materiaalien (videotuotanto, 
digisisällöt, painomateriaalit,) osalta. 

Lataus vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että videotuotannon tulee sisältää 
käsikirjoitus, kuvaukset, editoinnin ja jälkituotannon.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että digitaalisen materiaalin tulee 
olla optimoitu eri kanaviin (verkkosivut, some, näytöt).

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että painettavien materiaalien tulee 
olla korkealaatuisia ja käyttövalmiita.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu toimittamaan painettavan materiaalin 
(flyerit, roll-up ja esite) ja markkinointisuunnitelman  1.9.2025 
mennessä. 

"Kyllä" vaaditaan

TARJOUSTEN VERTAILU

Tarjousten vertailussa hinnan painoarvo on 20 pistettä. 
Tarjousten hintapisteet lasketaan kaavalla halvin tarjottu 
hinta / tarjouksen hinta * 20, eli halvin tarjous saa 20
hintapistettä ja muut tarjoukset pisteytetään suhteessa 
halvimpaan tarjoukseen. 

Tarjousten vertailussa laadun painoarvo on 80 pistettä. 
Tarjousten laatupisteet arvioidaan manuaalisesti niin, että 
laadullisesti täydellinen ratkaisu saisi täydet pisteet ja 
vähimmäisvaatimukset nipin napin täyttävä ratkaisu saisi 0 
pistettä. Tarjousten laatupisteet asettuvat siis välille 0-80 
pistettä sen mukaan, missä määrin tarjouksen soveltuvuus 
ylittää asetetut vähimmäisvaatimukset.

Tarjousten laatuvertailu perustuu yrityksen ja tarjotun 
kokonaisuuden soveltuvuuteen tähän nimenomaiseen 
toimeksiantoon. Soveltuvuutta arvioidaan perustuen aiemmin
toteutettujen töiden laatuarviointiin, tarjotun toteutuksen 
sisältöön ja aikatauluun sekä selvästi vähäisemmällä 
painoarvolla myös saatavilla oleviin lisäpalveluihin ja 
ehdotettuihin jatkokehitysmahdollisuuksiin ja niiden 
kustannustehokkuuteen. 
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Laadun arvioinnissa käytettävä toteutussuunnitelma ja 
yrityksen kuvaus: Toteutussuunnitelmassa ja kuvauksessa 
vertailtavia asioita ovat mm. 
- tarjoajan referenssit vastaavista aiemmista töistä, jotka 
mielellään liittyneet sijoittumismarkkinointiin
- tarjoajan ja työtä toteuttavien henkilöiden kokemus 
vastaavista toteutuksista
- tarjottavat markkinointimateriaalit ja niiden määrät 
- kohderyhmän huomiointi
- toteutuksen aikataulunmukaisuus
- työtavat ja yhteistyö tilaajan kanssa
- saatavilla olevat lisäpalvelut ja ehdotetut 
jatkokehitysmahdollisuudet ja niiden kustannustehokkuus

Lataus vaaditaan 40 Manuaalinen

Laadun arvioinnissa käytettävät videot: Aiemmin toteutetut 
mielellään sijoittumismarkkinointiin liittyvät videot (2 
kappaletta, joiden maksipituus alle 1 minuutti) tai tarjousta 
varten laaditut videot, joiden mukaiseen laatutasoon tarjoaja 
sitoutuu tässä hankinnassa. 

Lataus vaaditaan 20 Manuaalinen

Laadun arvioinnissa käytettävä digitaalinen materiaali: 
Aiemmin toteutettu mielellään sijoittumismarkkinointiin liittyvä 
digitaalinen materiaali, kuten esimerkiksi verkkosivut tai 
somekampanja tai tarjousta varten laadittu vastaava 
digitaalinen materiaali, joiden mukaiseen laatutasoon tarjoaja 
sitoutuu tässä hankinnassa. 

Lataus vaaditaan 10 Manuaalinen

Laadun arvioinnissa käytettävä mainos: Aiemmin toteutettu 
mielellään sijoittumismarkkinointiin liittyvä mainosmateriaali, 
kuten flyer tai lehtimainos tai tarjousta varten laadittu 
vastaava mainosmateriaali, joiden mukaiseen laatutasoon 
tarjoaja sitoutuu tässä hankinnassa. 

Lataus vaaditaan 10 Manuaalinen

Viestintämateriaalin toteutus
Hinnan maksimipisteet: 20,00

Hinnan pisteiden laskentatapa: (pienin annettu arvo / tarjottu arvo) * maksimipisteet

Laadun maksimipisteet: 80,00

Laadun pisteiden laskentakaava: (tarjottu arvo / suurin annettu arvo) * maksimipisteet

Osa-alueen sisäiset osatarjoukset sallittu: Ei

Kohteen painoarvo hinnan maksimipisteistä määritettävissä: Ei

Osa-aluetta on pakko tarjota: Ei

Viestintämateriaalin toteutus
Hankittava määrä: kokonaishinta (alv 0 %) (EUR / kokonaishinta (alv 0 %))

Kohteen hinta kysytään ja se vaikuttaa vertailuhintaan

Kohteen kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Artikkelit ja julkaisut valituissa medioissa: Avaimet käteen 
toteutettuja artikkeleita ja julkaisuja joko kirjallisesti ja/tai 
audio esim. podcast, haastatteluja tai radiomainoksia. 

Osa-alueen yleiset kriteerit

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Hinta sisältää kaikki palveluntuotannon kustannukset, erillisiä 
matkakustannuksia, laskutuskuluja yms. veloituksia ei 
hyväksytä. Hinnat ilmoitetaan ilman arvonlisäveroa eli alv 0%.

"Kyllä" vaaditaan



Äänekosken kaupunki
558783 / Sijoittumismarkkinointimateriaalien hankinta
Kansallisen kynnysarvon alittava hankinta (pienhankinta)
Päiväys 13.5.2025 Sivu 11/14

Äänekosken kaupunki
Hallintokatu 4
44100 ÄÄNEKOSKI
2045520-5

Sähköpostiosoite hankinta@aanekoski.fi
Internet http://www.aanekoski.fi

Lataa tähän hintaerittely kustannuksista. Huomioi, että 
hintaerittely ei muodosta oikeutta kiinteän kokonaishinnan 
ylittävään laskutukseen, vaikka tarjoajan arvio kuluvasta 
työajasta ylittyisi. Hintaerittelyltä ei vaadita 
yksityiskohtaisuutta, mutta tarjoajan tulee jaotella 
palveluntuotannon kustannuksia tilaajalle edes karkealla 
tasolla esimerkiksi erilaisten materiaalien osalta. 

Lataus vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu tuottamaan artikkelit ja julkaisut sovitusti 
hankkeen aikana, alkaen syksy 2025 ja 31.12.2026 
mennessä.

"Kyllä" vaaditaan

TARJOUSTEN VERTAILU

Tarjousten vertailussa hinnan painoarvo on 20 pistettä. 
Tarjousten hintapisteet lasketaan kaavalla halvin tarjottu 
hinta / tarjouksen hinta * 20, eli halvin tarjous saa 20
hintapistettä ja muut tarjoukset pisteytetään suhteessa 
halvimpaan tarjoukseen. 

Tarjousten vertailussa laadun painoarvo on 80 pistettä. 
Tarjousten laatupisteet arvioidaan manuaalisesti niin, että 
laadullisesti täydellinen ratkaisu saisi täydet pisteet ja 
vähimmäisvaatimukset nipin napin täyttävä ratkaisu saisi 0 
pistettä. Tarjousten laatupisteet asettuvat siis välille 0-80 
pistettä sen mukaan, missä määrin tarjouksen soveltuvuus 
ylittää asetetut vähimmäisvaatimukset.

Tarjousten laatuvertailu perustuu yrityksen ja tarjotun 
kokonaisuuden soveltuvuuteen tähän nimenomaiseen 
toimeksiantoon. Soveltuvuutta arvioidaan perustuen tarjotun 
toteutuksen sisältöön ja aikatauluun sekä selvästi 
vähäisemmällä painoarvolla myös saatavilla oleviin 
lisäpalveluihin ja ehdotettuihin jatkokehitysmahdollisuuksiin 
ja niiden kustannustehokkuuteen. 

Laadun arvioinnissa käytettävä yrityksen ja tiimin kuvaus: 
Kuvauksessa vertailtavia asioita ovat mm. 
- tarjoajan referenssit vastaavista aiemmista töistä, jotka 
mielellään liittyneet sijoittumismarkkinointiin
- tarjoajan ja työtä toteuttavien henkilöiden kokemus 
vastaavista toteutuksista

Lataus vaaditaan 20 Manuaalinen

Laadun arvioinnissa käytettävä toteutussuunnitelma: 
Toteutussuunnitelmassa vertailtavia asioita ovat mm. 
- tarjottavat viestintämateriaalit ja niiden määrät. 
Toteutussuunnitelman tulee sisältää kuvaukset erityyppisistä 
materiaaleista (artikkeli, podcast, haastattelu tai 
radiomainos) ja ehdotukset näiden välisestä jaosta 
kustannusten ja määrien suhteen 
- kohderyhmän huomiointi
- toteutuksen aikataulunmukaisuus
- työtavat ja yhteistyö tilaajan kanssa
- tarjottavan viestintämateriaalin osalta käytettävät 
julkaisualustat, näyttökertojen määrät, näkyvyysalue, 
kohderyhmä ja julkaisujen määrät
- saatavilla olevat lisäpalvelut ja ehdotetut 
jatkokehitysmahdollisuudet ja niiden kustannustehokkuus

Lataus vaaditaan 60 Manuaalinen

Yhteiset kriteerit/tiedot

Kriteerin nimi Minimi-
vaatimus

Maksimi-
vaatimus

Maksimi-
pisteet

Pisteiden laskentatapa

Tarjoaja sitoutuu siihen, että kaikkien materiaalien sisällöt 
ovat kohderyhmälle selkeästi suunnattuja, visuaalisesti 
kiinnostavia ja Äänekosken kaupungin brändin mukaisia

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että materiaalien tekijänoikeudet 
jäävät tilaajalle.

"Kyllä" vaaditaan

Tarjoaja sitoutuu siihen, että materiaaleissa tulee olla 
rahoittajan logo.

"Kyllä" vaaditaan
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Muut tiedot

Hankintayksikön esittely
Äänekoski on monien mahdollisuuksien kaupunki. Vain kivenheiton päässä Jyväskylästä sijaitseva reilun 18 000 asukkaan 
Äänekoski on moderni ja vireä teollisuuskaupunki Keiteleen eteläpäässä. Kattavat palvelut, monipuolinen kulttuuri- ja 
urheilutoiminta, toimiva kouluverkosto sekä sujuvat liikenneyhteydet tekevät kaupungista vetovoimaisen ja tarjoavat 
mahdollisuuden hyvään arkeen. Vesistöjen läheisyys antaa omaleimaisen tunnelman, ja järviluonto onkin tärkeä osa kaupungin 
identiteettiä.

Hankinnan taustaa
Äänekosken kaupunki kohtasi 10.10.2024 ja 11.10.2024 tulleiden Metsä Woodin ja Agco Suomen /Valtran uutisten myötä 
äkillisen kriisin ja rakennemuutoksen. Rakennemuutoksesta elpymiseen ja tilanteen helpottamiseksi Työ- ja elinkeinoministeriö 
myönsi valtuuden Keski-Suomen Liitolle tukea Äänekoskea tietyissä toimenpiteissä. 

Äänekosken kaupunki on linjannut toteutettavaksi seuraavat toimenpiteet rakennemuutoksesta elpymiseen osittain omana 
työnään ja tiettyjä hankintoja hyödyntäen.

Toimenpiteiden avulla saadaan muodostettua tulevaisuuskuvaa Äänekoskelle uusien yritysten kiinnostuksen sekä alueen 
yritysalueiden esille nostamisen, erikoistumisten ja Metsä Woodin alueen vision myötä. Näillä toimenpiteillä tavoitellaan yritysten 
sijoittumisia ja kasvuhaluja paikkakunnalle. Nämä toimet luovat toteutuessaan työtä ja hyvinvointia koko Keski-Suomelle.

Tilanteen helpottamiseksi tarvitaan hyvin suoraviivaisia toimenpiteitä uusien liiketoimintojen käynnistämiseksi ja työpaikkojen 
luomiseksi. Hankintojen avulla tullaan tuottamaan visio Metsä Woodin alueesta ja sen liiketoimintamahdollisuuksista, kartoitetaan 
Äänekosken sijoittumispotentiaali, sparrataan sijoittumisesta kiinnostuneet yhteistyössä mukaan alueen verkostoihin ja sopivaan 
yritysalueeseen sekä tuotetaan valituille kohderyhmille markkinointimateriaalia Äänekosken tarjoamista mahdollisuuksista 
elinkeinoelämälle. Markkinointimateriaalin hankintaan on varattu enintään 50 000 euron osuus käytettävissä olevasta 
kokonaissummasta. 

https://tem.fi/-/aanekoskelle-rahoitusta-rakennemuutostilanteen-hoitoon

Laskutus ja maksuehto
Laskutus: Korkeintaan 2 kk kuukauden välein toimitettujen ja hyväksyttyjen materiaalien toimittamisen jälkeen. 
Maksuehto: 21 pv netto. 

Äänekosken kaupunki vastaanottaa laskuja ensisijaisesti sähköisesti verkkolaskuina.

1 Verkkolaskut:
OVT-tunnus/Verkkolaskuosoite:
OVT-tunnus: 003720455205
Verkkolaskuoperaattorimme: CGI Suomi Oy
Välittäjätunnus (operaattoritunnus): 003703575029

2 Paperilaskut:
Paperilaskut tulee lähettää alla mainittuun osoitteeseen:
Äänekosken kaupunki
PL 799
00074 CGI

Mikäli laskuttaja lähettää laskuja sähköpostilla, niin ne tulee toimittaa PDF-formaatissa tulkittavaksi jompaankumpaan seuraavista 
osoitteista:
ostolaskut.fi@cgi.com tai purchaseinvoices.fi@cgi.com

Hylkäämisperusteet
Hankintailmoitusta, tarjouspyyntöä tai tarjousmenettelyn ehtoja vastaamattomat tarjoukset suljetaan pois tarjouskilpailusta. 
Tarjoaja suljetaan tarjouskilpailun ulkopuolelle mikäli:
1) Missään vaiheessa hankintaprosessia käy ilmi, että tarjoaja ei täytä kaikkia asetettuja soveltuvuusvaatimuksia.
2) Missään vaiheessa hankintaprosessia käy ilmi, että tarjottu suorite ei vastaa tarjouspyynnössä kuvattua hankinnan kohdetta.
3) Hankintayksikön tiedossa on, että tarjoaja taikka sen johtohenkilö tai edustus-, päätös- tai valvontavaltaa käyttävä henkilö on 
rikosrekisteristä ilmenevällä lainvoimaisella tuomiolla jostakin hankintalain 80 §:ssä mainitusta rikoksesta.
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4) Tarjoaja ei toimita pyydettyä selvitystä annetussa kohtuullisessa määräajassa.
5) Tarjoaja syyllistyy olennaisesti väärien tietojen antamiseen jättäessään tarjouksen tai toimittaessaan pyydettyjä tietoja

Tarjouskilpailusta voidaan sulkea pois myös tarjoajat, jotka ovat laiminlyöneet verojen tai lakisääteisten sosiaalimaksujen 
suorittamisen tai joita koskee muu hankintalain 81 §:n mukainen poissulkemisperuste. Lisäksi hankintayksikkö voi hylätä 
hankinnan laatuun ja laajuuteen nähden poikkeuksellisen alhaisen tarjouksen siten kuin hankintalain 96 §:ssä säädetään.

Tarjoajan tulee lisäksi olla liittämättä tarjoukseensa ylimääräistä mainos- tai esitemateriaalia tai tarjoajan omaa, erillistä 
tarjousasiakirjaa. Mikäli tarjoaja liittää tarjouslomakkeen lisäksi tarjoukseensa materiaalia, joka on sisällöltään tarjouspyynnön 
vastaista esim. maksu- ja sopimusehdoiltaan tai muilta osin, tarjous voidaan sulkea tarjouskilpailusta pois.

Sopimusmenettely
Tässä tarjouspyynnössä mainittujen ehtojen lisäksi sopimuskaudella noudatetaan Julkisten hankintojen yleisiä sopimusehtoja 
palveluhankinnoissa (JYSE 2025 Palvelut).

Sopimus koostuu seuraavista asiakirjoista:
1. Sopimus
2. Tarjouspyyntö hankintaa koskevine liitteineen
3. JYSE 2025 Palvelut
4. Tarjous.

Sopimusasiakirjat täydentävät toisiaan. Jos sopimusasiakirjat ovat keskenään ristiriidassa, noudatetaan niitä yllä mainitussa 
keskinäisessä pätevyysjärjestyksessä.

Hankintasopimus voidaan allekirjoittaa aikaisintaan sen jälkeen, kun hankintapäätös on saanut lainvoiman. Molempia osapuolia 
sitova hankintasopimus syntyy, kun sopimus on allekirjoitettu.

Mikäli sopimuksen syntyminen viivästyy valitusta tarjoajasta aiheutuvista syistä (mm. sopimusehtojen täyttämisen puutteet), on 
hankintayksiköllä oikeus hylätä annettu tarjous ja tehdä hankinnasta uusi hankintapäätös.

Asiakirjojen julkisuus
Hankinta-asiakirjojen julkisuutta säätelee laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999). Hankintaan osallistuvan yrityksen 
toimittamat tarjousasiakirjat ja tiedot tulevat pääsääntöisesti julkisiksi. Tarjousasiakirjat eivät tule julkisiksi niiltä osin kun ne 
sisältävät tarjoajan liike- tai ammattisalaisuuksia koskevia tietoja. 

Tarjoukset on pyrittävä laatimaan siten, etteivät ne sisällä liikesalaisuuksia. Jos liikesalaisuuksien sisällyttäminen 
tarjouslomakkeella tehtyyn tarjoukseen on välttämätöntä, on ne merkittävä sisältämään liikesalaisuuksia Tarjouspalvelu-fi:ssä 
"Sovellusvaatimukset" ja "Hankinnan kohteen kriteerit" -välilehdillä. Liikesalaisuustietoja voi ilmoittaa välilehden ylälaidassa 
olevasta linkistä "Ehdota liikesalaisuustietoja >>". Valintaruutuja valitsemalla tarjoaja voi ilmoittaa tietoja, joita hän pitää 
liikesalaisuuksinaan. Liikesalaisuuksia sisältävien liitetiedostojen otsikkoon ja ylätunnisteeseen on kirjattava selvästi merkintä 
salassa pidettävyydestä.

Mikäli tarjoaja ei merkitse tarjoukseensa ammatti- ja liikesalaisuustietoja, hankintayksikkö tulkitsee annetun tarjouksen kaikilta 
osin julkiseksi. Hankintayksikkö harkitsee tapauskohtaisesti, ovatko liikesalaisuuksiksi ilmoitetut tiedot lain mukaan salassa 
pidettäviä. Tarjouksen kokonaishinta ei kuitenkaan voi olla liike- tai ammattisalaisuus. Vertailun taustalla oleva salaiseksi 
ilmoitettu asiakirja ei kuitenkaan ole julkinen. Tarjousten avaustilaisuus ei ole julkinen.

Erimielisyyksien ratkaiseminen
Mahdolliset sopimuksenaikaiset erimielisyydet pyritään ratkaisemaan aina ensisijaisesti keskinäisin neuvotteluin. Mikäli 
kiistakysymys ei ratkea neuvotteluin, jätetään asia Tilaajan kotipaikan käräjäoikeuden ratkaistavaksi.

Muut asiat
Tarjouspalvelu.fi -palvelun käyttöön liittyviä ohjeita ja neuvoja löytyy osoitteesta https://tuki.cloudia.fi/hc/fi. Palvelun käyttöön 
liittyvissä teknisissä asioissa tarjoajat voivat olla yhteydessä Cloudian tukeen puhelimitse arkisin klo 8.00 - 17.00 välisenä aikana 
puh nro. 020 766 1075, sähköpostitse tuki@cloudia.fi tai lähettää tukipyynnön Tukiportaalin yläkulman "Lähetä pyyntö"-
painikkeesta.
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